Zarzadzenie Nr 41 /2022
Dyrektora Zespolu Szkél Ogélnoksztalcacych w Komorowie
Z dnia 30 listopada 2022r,
w sprawie przeprowadzenia spisu z natury metoda skontrum ksigZek i innych zbioréw
bibliotecznych w Zespole Szkél Ogélnoksztalcacych w Komorowie w sklad ktérego
wchodzg szkola podstawowa i liceum ogélnoksztalcace.
Na podstawie art. 68 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z
2021 r. poz.1082 ze zm) i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci z (Dz. U.
z 2021r. poz. 217 ze zm.) oraz zarzadzenia nr 26/2016 Dyrektora Zespotu Szkoét
Ogolnoksztalcacych w Komorowie z dnia 29 grudnia 2016r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji inwentaryzacyjnej ksigzek i innych zbior6w bibliotecznych, zarzadzam, co nastepuje:
§1
1. Powotluje Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia spisu z natury metoda skontrum
w szkole podstawowej w skladzie:
Przewodniczacy: Monika Swiecicka — kierownik administracji,
Czlonek: Mariola Pigtek — kierownik $wietlicy,
Cztonek: — Robert Czubowicz — starszy referent.
2. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu z natury metods skontrum
w liceum ogélnoksztalcacym w skladzie:
Przewodniczacy: Danuta Smakulska — nauczyciel geografii,
Czlonek: Darek Zareba — nauczyciel matematyki,
Cztonek: Anna Kurach — starszy referent
3. Zarzadzam przeprowadzenie spisu z natury metoda skontrum ksigzek i innych zbioréw
bibliotecznych, rozpoczynajacego si¢ od dnia 1 grudnia 2022r. wg stanu na dzien 31
grudnia 2022r. i zakoniczenie do dnia 13 stycznia 2023r.
4. 'W pracach Komisji Inwentaryzacyjnej uczestniczy¢ bgda osoby materialnie odpowiedzialne
za majgtek nauczyciele biblioteki Zofia Siemieniuk, Anna Malinowska i Katarzyna
Mikulska.

§2
Za sprawny i prawidlowy przebieg czynnoéci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej. Komisja Inwentaryzacyjna zobowigzuje si¢ do
rzetelnego przeprowadzenia spisu z natury za pomoca skontrum, zgodnie z instrukcjg
inwentaryzacyjna ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych.



§3

1. Komisja inwentaryzacyjna moze dokona¢ fizycznej likwidacji ksiggozbioru i innych
zbioréw bibliotecznych z powodu utraty aktualnosci lub bardzo duzego stopnia zniszczenia
poprzez oddanie na makulature lub spalenie.

2. Z wykonanych czynnosci likwidacyjnych nalezy sporzadzi¢ protokoét, ktory podpisujg
wszystkie osoby uczestniczace w czynnosciach. Protokoél stanowi podstawe do zdjecia z
ewidencji zlikwidowanych ksigzek.

§4
1. Po  zakonczeniu  czynnosci  inwentaryzacyjnych  Przewodniczacy — Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji nie pozniej
niz do 15 stycznia 2023 r.
2. Zatwierdzone dokumenty z rozliczenia rdéznic inwentaryzacyjnych wraz z wnioskami
kierownika jednostki nalezy dostarczy¢ do pracownika ksiegowosci CUW, w terminie nie

pozniej jednak niz do 15 stycznia 2023 r.

§5
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzgdkowania

ksigzek i innych materiatéw bibliotecznych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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